
Directors Michael Kearney and Martina Kearney 

Registered Office Astro Computer Training, Astral House, Eyre St Newbridge Co Kildare 

 

 

 

 

Astral House 
Eyre Street 
Newbridge  
Co Kildare 

 

       Phone Fax 045434711 
       Mobile 0851650106  
E-mail info@astrotraining.com 
Web www.astrotraining.com 

                   

 

EEuurrooppeeaann  CCoommppuutteerr  DDrriivviinngg  LLiicceennccee  

 

CCoouurrssee  CCoonntteennttss  

 

MMoodduullee  11  ––  BBaassiicc  CCoonncceeppttss  ooff  IInnffoorrmmaattiioonn  TTeecchhnnoollooggyy - Hardware, 

Storage, Software, Networks, IT in Everyday Life, Viruses, Security, 

Copyright and the Law 
 

MMoodduullee  22  ––  UUssiinngg  tthhee  CCoommppuutteerr  aanndd  MMaannaaggiinngg  FFiilleess - Desktop 

Environment, Files and Folders, Print Management, File Properties, 

Print Screen and Help Features. 
 

MMoodduullee  33  ––  WWoorrdd  PPrroocceessssiinngg - Document Set-up, Formatting, Tables, 

Printing, Graphics and Mail Merge 
 

MMoodduullee  44  ––  SSpprreeaaddsshheeeettss - Basic Operations, Formulas, Functions, 

Formatting, Number Formats, Printing and Charts 
 

MMoodduullee  55  ––  DDaattaabbaasseess-- Working with and Creating a Database, 

Retrieving Information, Use of Forms, Reports and Queries 
 

MMoodduullee  66  ––  PPrreesseennttaattiioonn - Creating Presentations, Formatting, 

Graphics and Charts, Printing, Slide Show Effects 
 

MMoodduullee  77  ––  IInnffoorrmmaattiioonn  aanndd  CCoommmmuunniiccaattiioonn -Web Navigation, 

Browsing and surfing, Electronic Mail, Replying, Forwarding and 

Attachments 
  

CCoouurrssee  mmaatteerriiaallss - Each student is provided with a student manual, 

student exercises and sample exams. 
 

CCoouurrssee  DDuurraattiioonn::  4422  HHoouurrss  
CCoosstt  €€335500  aanndd  aaddddiittiioonnaall  €€4400  iiss  ppaaiidd  ttoo  EECCDDLL  ffoorr  rreeggiissttrraattiioonn  aanndd  eexxaammss  

 
 


